WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ............... do ...
okreslonego w umowie nr .............
Zawarte] W dNilU ......ceevvvveveieiieeeee e e eeeeeeeaeeeees poredzy
(nazwa Zleceniodawcy)
Bl ettt e ettt e e e oo e—eeteeeeeaaet e s———— 1t e oo oo A1 11ttt e e e e e Rttt et e e e e e e nnneeeeaanteeeeeeeeeannbreeeaeeeaannnrraraeeaans
(nazwa Zleceniobiorcy(-6w), siedziba, nr Krajowdggjestru dowego, innego rejestru lub
ewidencj?)

Data ztczenia sprawozdanta



Czesé . Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zakladane cele realizacji zaalamublicznego zostaty aginicte
w wymiarze okrélonym w czsci Il pkt 6 oferty. Jéli nie, wskazé dlaczego.

Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem orgai pozaradowych, podmiotow,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24etnia 2003 r. o dziataldoi pazytku
publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotowykonujcych poszczegoine

dziatania okréone w czsci Il pkt 9 oferty”

Poszczegoblne dziatania w zakresie Terminy Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,
realizowanego zadania publicznego realizacji ktory wykonywat dziatanie
wraz z krétkim opisem wykonania zadania poszczegdinych w zakresie realizowanego
dziataa zadania publicznego

3. Opis, w jaki sposéb dofinansowanie z dotacjiaestycji zwihzanych z realizagjzadania
wptyneto na jego wykonanie

4. Opis osignictych rezultatow

5. Liczbowe okrélenie skali dziata zrealizowanych w ramach zadahia




Czesé 1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzghtlu na rodzaj kosztéw (w zf)

Lp. Rodzaj kosztéw Calas¢ zadania zgodnie Poprzedni okres Biezacy okres
z umowy, (w zt) sprawozdawczy (w ZP) sprawozdawczy — za
okres realizacji zadania
publicznego (w zt)
z z tego po- z tego z z tego z tego z z tego z tego
K te kryty z fi- pokryty te z finan- pokryty te z finan- pokryty
(0] ko ko
szt| 99 nansovyych z wkiadu szt| 99 sowygh z wkiadu sz |90 sowy;h z wkiadu
cat| PO srodkow osobo- cat| PO srodkéw osobo- ¢ |Po srodkow osobo-
K kr wihasnych, wego, kr wias- wego, kr wias- wego,
(o] . . ko ca
Wi yt srpdkow w tym Wi yt nych, w tym " yt nych, w tym
ty y z innych pracy ty y srodkow pracy o |V srodkéw pracy
z zrodet, spotecz- z z innych spotecz- wi | 2 z innych spotecz-
do w tym nej do zrédel, nej t do zrodet, nej
tac wptat czton- tac w tym czton- Y |ta w tym czton-
ji i optat koéw ji wptat kow cji wptat koéw
adresatow i $wiad- i optat i $wiad- i optat i $wiad-
zadania czeh wo- adresa- Czeh wo- adresa- cza
publiczne- lontariu- téw za- lontariu- téw za- wolon-
go szy dania szy dania tariuszy
publicz- publicz-
nego nego
Koszty merytoryczne
(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (hazwa
Zleceniobiorcy)®:
1) e
2) e
Il Koszty obstugi
zadania
publicznego,
w tym koszty
administracyjne
(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (hazwa
Zleceniohiorcy)®:
1) e
2) e
1] Inne koszty, w tym
koszty
wyposaenia
i promocji
(z uwzgkdnieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
... (hazwa
Zleceniohiorcy)®:
1) e
2) e
\Y) Ogétem




2. Rozliczenie ze wzgHu na zrodio finansowania

Zrodto finansowania Catas¢ zadania Biezacy okres sprawozdawczy
(zgodnie z umow) — za okres realizacji zadania
zt % zt %

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowych od dotacji

Koszty pokryte
zesrodkow finansowych
wiasnych:

Koszty pokryte
zesrodkoéw finansowych
z innychzrodet
(ogotem):

Z tego:

Z wptat i optat
adresatow zadania
publicznego:

Z finansowychsrodkéw
z innychzrédet
publicznych

(w szczegolnéxi: dotacji
Z budzetu pastwa lub
budzetéw jednostek
samorzadu
terytorialnego, funduszy
celowych,srodkéw

z funduszy
strukturalnych):

Z pozostatyctzrodet:

Koszty pokryte z wkiadu
osobowego

(w tym $wiadczeé
wolontariuszy, pracy
spotecznej cztonkow)

Ogoétem: 100 % 100 %

Uwagi, ktére mog mie¢ znaczenie przy ocenie prawidioseowykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy ealizacji umowy i odsetek
bankowych odsrodkéw z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym




4. Zestawienie faktur (rachunkéwy’

Lp. Numer Numer Data Nazwa | Kwota Z tego Z tego Data
dokumentu pozycji wystawienia kosztu (€2)] zesrodkow zesrodkow zaptaty
ksieggowego kosztorysu dokumentu pochodzcych finansowych

(zgodnie ksiegowego z dotacji wiasnych,
z czscig 1.1 (€2)] srodkéw
— rozliczenie z innych
ze wzgkdu zrodet, w tym
na rodzaj wptat i optat
kosztow) adresatow
zadania
publicznego
(h)

Czes¢ Ill. Dodatkowe informacije

PP PPPPPPPPPRPPPP

Oswiadczam(-y)ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmieni status prawny Zleceniobiorcy(-0w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu mfacje § zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamoOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlaree srodki finansowe uzyskane
w ramach umowy zostatdokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29zsigc
2004 r. — Prawo zaméwigublicznych (Dz. Uz 2015 r. poz. 177%Y:

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu fakt(nachunkéw) zostaty faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwizanym z otwartym konkursem ofert, w tym 2z gromadzen
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowyctgkze wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, osoby, ktérych te danetyam, ziozyly stosowne
oswiadczenia zgodnie z ustavw dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie dangsbbowych
(Dz. U. z 2014 poz. 1182).

(pieczé(-cie) Zleceniobiorcy(-6wWY)

(podpis osoby upowaionej lub podpisy 0séb upowagionych do sktadaniaswiadczeé woli
w imieniu Zleceniobiorcy(-6w))




Paiwiadczenie ztoenia sprawozdarith

Adnotacje urzdowe”

POUCZENIE

Sprawozdania sktada e¢siosobicie lub przesyla przesyk polecom w przewidzianym

w umowie terminie nadres Zleceniodawcy.

Termin uwaa sk za zachowany, jeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w fierm
dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisowawyg z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziataln&ci podmiotdéwrealizupcych zadania publiczne (Dz. U. 2014 r.,
poz. 1114), za pwiadczeniem przedi@nia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce
pocztowej operatora publicznego.

U Niepotrzebne skti¢.

%) Sprawozdanie e#ciowe i kaicowe sporzdza: nalezy w okresach okionych w umowie.

% Pod& nazwe whasciwego rejestru lub ewidencii.

) Wypetnia Zleceniodawca.

® Opis powinien zawietaszczegdtow informacg o zrealizowanych dziataniach zgodnie
z ich uktadem zawartym w ofercie, ktéra byta podst@rzygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzgtinienie wszystkich planowanych dziatazakres, w jakim zostaty
one zrealizowane, i wyjaienie ewentualnych odgtstw w ich realizacji, w odniesieniu do
ich zakresu, jak i harmonogramu realizaciji.

® Nalezy uzyé tych samych miar, ktére zapisane byly w ofercigizacji zadania, w GZci
Il pkt 9.

) Wypetnia tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadasparadzono sprawozdanie
czesciowe. Dotyczy wydcznie okresu okjego poprzednim sprawozdaniem.

®W przypadku oferty wspdlnej kolejni Zleceniobiorciolkiczah do tabeli informag
o swoich kosztach.

 Dotyczy wszystkich dokumentéw ksoowych zwizanych z realizagj zadania.
Zestawienie powinno zawigranumer faktury (rachunku), dafej wystawienia, wysoki
wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiejedei zostata pokryta z dotacji, oraz rodzaj
towaru lub zakupionej ustugi. Kkda faktura (rachunek) powinnadgpatrzona pieczia
organizacji pozargowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. @awy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziataldai pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera
sporadzony w sposoéb trwaly opis zawiegey informacje: z jakicrodkow

wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bytpepnaczenie zakupionych towardw,
ustug lub innego rodzaju optaconej ralesci. Informacja powinna kiypodpisana przez
osolz odpowiedzialn za sprawy dotycce rozliczé finansowych organizacji lub
podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.
Do sprawozdania nie zgiza s¢ faktur (rachunkow), ktore nalg przechowywé zgodnie
Z obowhzujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i ugoesiat na zadanie
Zleceniodawcy.
W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania lipgbego Zleceniodawca me
zadat takze faktur (rachunkéw) dokumentigyych pokrycie kosztow zgodkow innych ni
dotacja przekazana przez Zleceniodawc

19 Zleceniodawca mi® zada® zakczenia materiatéw dokumentgych dziatania



faktyczne podjte przy realizacji zadania (np. listy uczestnikbéwojektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadgzdn ewaluacji), jak réwnie
konieczne dziatania prawne (kopie umow, kopie daveod przeprowadzenia
odpowiedniego pogpowania w ramach zamowiepublicznych, o ile z umowy Ilub
przepiséw odgbnych wynika obowizek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowig publicznych (Dz. Uz 2015 r. poz. 1777).

1D Stosuje si, 0 ile z umowy lub przepiséw aghnych wynika obowizek stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowii publicznych.

12 Wypetnia, jesli Zleceniobiorca(-y) postugujef} sic pieczcia.



